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PROCEDURA OPERATIONALA
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
SELECTIEI GT PROIECT ERASMUS+

"EcoLopatari, mai responsabil, mai sustenabil",

cu numarul de referinta
2023-1-RO01-KA122-SCH000134083

1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Scopul prezentei proceduri este de a descrie pasii, respectiv demersurile necesare
pentru selectia GT (8 cadre didactice si 2 - 4 rezerve) in cadrul proiectului Erasmus+ -
Actiunea Cheiel KA1 “EcolLopatari, mai responsabil, mai sustenabil”, cu numarul de
referintdi  2023-1-RO01-KA122-SCH000134083. Proiectul este initiat de Liceul
Tehnologic Lopatari, Buzau si va fi implementat in perioada 01.08.2023 — 31.01.2025.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Liceului Tehnologic Lopatari, pentru organizarea si
desfasurarea selectiei Grupului Tintd - GT (mobilitati cadre didactice pentru cursuri de
formare), proiect in cadrul programului Erasmus-+.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI)

APLICABI LEACTIVITATII PROCEDURALE

1. Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Apelul national pentru scrierea de proiecte Erasmus+2023. Formularul de candidatura
Erasmus+ 2023,
4.Ghidul Programului Erasmus+2023,
5. Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii

Profesionale
6. Planul de Actiune al Scolii
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4. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

§ MINISTERUL EDUCATIEI

4.1. Generalitati
(1) La selectia pentru constituirea GT in cadrul proiectului Erasmus+ , Actiunea

Cheiel KA1 "EcolLopatari, mai responsabil, mai sustenabil” cu numarul de
referinta  2023-1-RO01-KA122-SCH000134083, poate candida personalul
didactic din Liceul Tehnologic Lopatari, care 1indeplineste, cumulativ,
urmatoarele conditii:
a) sa fie cadre didactice angajate ale Liceului Tehnologic Lopatari;
b) sa nu fi participat la cursuri de formare internationale pentru educatia ecologica;
C) sa manifeste interes pentru participarea la activitatile din cadrul proiectului;
d) sa aiba minime competente de comunicare in limba engleza;
e) sa aiba disponibilitatea de a participa activitatile de pregatire anterioare mobilitatilor
(pregatire lingvistica si interculturala);
f) sa aiba disponibilitatea de a calatori intr-o alta tara pentru a participa la cursuri de
formare;
g) sa fie dispusi sa participe la activitati de diseminare si multiplicare atat in timpul
derularii proiectului cat si in etapa de follow-up;
In cadrul proiectului sunt previzute doua mobilititi pentru profesorii debutanti, cate una pentru
fiecare curs de formare (se iau in considerare statutul acestora la data depunerii proiectului —
februarie 2023). Profesorii debutanti depun acelasi dosar de candidatura, in eventualitatea in care
exista mai multi candidati decat numarul de locuri.

(2) Comisia pentru organizarea si desfasurarea selectiei candidatilor la mobilitatile
Erasmus+ instituitd prin decizie de catre directorul scolii, stabileste punctajul
corespunzator fiecarui criteriu elaborand fisa de evaluare;

(3) Comisia pentru organizarea si desfasurarea selectiei candidatilor la mobilitatile
Erasmus+ este alcatuita din persoane care nu participa la mobilitatile individuale:

a. un presedinte;

b. doi membri. (pot fi membri CA sau alte cadre didactice competente, personal didactic
auxiliar). Unul dintre membrii comisiei va avea specializarea limba engleza pentru evaluarea
nivelului de competente de comunicare in aceasta limba al candidatilor.

(5)  Atributii ale Comisiei de selectie:

- verificarea dosarelor;

- afisarea listei candidatilor inscrisi;

- detalierea criteriilor si subcriteriilor de evaluare si a punctajelor aferente acestora; intocmirea si
afisarea programarii candidatilor pentru sustinerea Probei 2 (interviu), care va contine si o proba
orald si scrisd la limba engleza;

- evaluarea candidatilor (CV, scrisoare de intentie, interviu);

- completarea borderourilor, solutionarea contestatiilor;

- Intocmirea listei participantilor la cursuri si a rezervelor in ordinea descrescatoare a punctajelor
pentru fiecare curs de formare;

- afisarea rezultatelor;

- intocmirea procesului verbal al selectiei si predarea acestuia cdtre coordonatorul proiectului.

b. Membrii Comisiei de selectie vor asigura:
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- evaluarea obiectiva a candidaturilor depuse;

- transparenta procesului de selectie;

- respectarea procedurilor si a termenelor stabilite in calendarul selectiei;
- pastrarea confidentialittii pe toatd durata evaludrii.

Obligatiile participantilor la cursuri:

- Parcurgerea unui program de pregatire lingvistica (limba engleza) de 15-20 ore;

- Informare cu privire la tara gazda (culturd, traditii, informatii geografice);

- Activitati de pregatire de specialitate: studierea tematicii cursului, documentare, exercitii,
comunicare cu formatorii - in functie de cerinte, timp de 1-2 luni Tnainte de curs;

- Participarea la toate activitdtile cursului si completarea chestionarelor de evaluare a
activitatilor;

- Prezentarea aspectelor esentiale ale cursului in cadrul Consiliului profesoral, prin elaborarea de
pliante, prezentare in PowerPoint, etc.;

- Prezentarea cursului 1n cadrul activitatii cercului metodic zonal/judetean;

- Diseminarea experientei dobandite la curs prin: crearea unui material de invatare/instrument de
lucru/ tutorial ce va fi prezentat cu ocazia Zilelor Erasmus; sustinerea unei activitati
demonstrative in cadrul comisiei metodice cu exemplificarea celor invatate la curs;

- Elaborarea de modele de buna practica privind principiile educatiei ecologice Tn activitatea
didactica zilnica; acestea vor fi incluse intr-o culegere ilustrata de activititi outdoor
,EcoLopatari, mai responsabil, mai sustenabil” - produs final al proiectului, realizat de
participantii la cursuri;

- Completarea raportului pe platforma Mobility Tool dupa finalizarea cursului.

[J depunerea la secretariatul scolii a dosarului de candidatura care va cuprinde documentele
mentionate mai jos.

— cerere de Tnscriere la selectie

— scrisoare de intentie

— CV Europass in care sa fie mentionata experienta profesionald relevantd pentru acest

proiect, semnat si datat.

Nota: Documentele vor fi realizate intr-un singur exemplar si introduse in ordinea prezentatd mai
sus, intr-un dosar din PVC cu sind. Orice informatie eronata va duce la eliminarea automata a
candidatului. Candidatii vor sustine in prezenta comisiei, un test administrat de un profesor de
limba engleza aflat Tn componenta comisiei. La finalul testului, se va afisa punctajul obtinut de
candidat.

4.2. Organizarea si desfasurarea selectiei
(4) Publicarea apelului de candidatura si informarea cadrelor didactice din Liceul Tehnologic

Lopatari privind procedura de selectie se va realiza prin postarea prezentei proceduri pe
site-ul scolii, prezentare acesteia in Consiliul Profesoral si afisarea sa la avizierul
Erasmus+ si la avizierul din cancelariile tuturor structurilor.
(5) Inscrierea si inregistrarea dosarului de candidatura.
1. Depunerea dosarelor de candidaturd se va face la secretariatul scolii, cu numar de
nregistrare in registrul proiectului.
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2. Inscrierea la selectie se realizeazia conform calendarului de selectie (Anexa 1). Vor
participa la selectie numai candidatii ale caror dosare intrunesc integral conditiile din
prezenta metodologie.

3. Dosarul de candidaturd cuprinde urmatoarele documente, numerotate pe fiecare fild si
consemnate ntr-un opis:

a. cerere de nscriere, cu exprimarea optiunii pentru cursul de formare (Anexa 2);
b. scrisoare de intentie cu argumentarea necesitatii de formare;

c. curriculum vitae (model european), in care sid fie mentionatd experienta
profesionald relevanta pentru acest proiect, semnat si datat;

d. copie dupa actul / decizia de numire pe post/catedra;

4. Documentele vor fi numerotate si asezate in dosar in ordinea mentionatd in prezenta

procedura.
9) Criterii de departajare intre candidatii cu punctaje egale, in urmatoarea ordine:
a. titular al institutiei;
b. perioada activa ramasa mai lunga.
(10) Rezultatul evaluarii fiecarui candidat va fi consemnat in borderoul de notare prevazut in
anexa nr. 4.
(11) Depunerea si rezolvarea contestatiilor. Eventualele contestatii cu privire la hotararile
comisiei de selectie se adreseaza, in scris directorului Liceului Tehnologic Lopatari si se depun
la registratura scolii conform calendarului. Nu se pot contesta rezultatele concursului altui
candidat.
(12) Rezultatele finale vor fi publicate pe site-ul scolii si la avizierul Erasmus-+.
(13) Daca un participant declarat admis nu poate efectua mobilitatea, locul este preluat de
primul ca punctaj de pe lista de rezerva.
(14) La fincheierea procesului de selectie, presedintele Comisiei de selectie va preda
responsabilului de proiect un proces verbal al selectiei, semnat de toti membrii Comisiei de
selectie, impreuna cu fisele, grilele de evaluare si rezultatele candidatilor.
(15) Rezultatele evaluarii se afiseaza, conform anexei nr. 5, in ordinea descrescatoare a
punctajelor pentru fiecare curs de formare, la sediul Liceului Tehnologic Lopatari, conform
calendarului.

6. ANEXE

(1) Anexele 1 -9 fac parte integrantd din prezenta procedura de selectie.
Anexa 1 — Calendarul selectiei participantilor la mobilitati
Anexa 2 — Cerere-tip de inscriere
Anexa 3 — Fisa de evaluare si autoevaluare a candidatilor
Anexa 4 — Formular inregistrare rezultate
Anexa 5 — Declaratie pe propria raspundere pentru membrii comisiei de selectie

ANEXA 1
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1. DEPUNEREA DOSARELOR DE CANDIDATURA - pana la data de 06.09.2023

2. INTERVIU in vederea identificarii motivatiei de a participa la programe europene de
formare si de a disemina rezultatele obtinute precum si proba de comunicare orala si scrisa

in limba engleza: 07.09.2023

3. AFISAREA REZULTATELOR:
Rezultatele selectiei vor fi afisate la avizierul Erasmust si pe site-ul unitatii pe data de

08.09.2023, ora 12:00.

4. CONTESTATII SI AFISAREA REZULTATELOR FINALE
Contestatiile vor putea fi depuse pana la data de 08.09.2023, ora 16:00,
Solutionarea contestatiilor — 11.09.2023
Afisarea listei finale a participantilor - 11.09.2023

*finantat din fondurile aferente Programului Erasmus+ in cadrul Actiunii Cheie 1 - Proiecte de
mobilitate in domeniul educatiei
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ANEXA 2
Domnule Director,

SubSEMNAtUL/A, ..ot , cadru didactic la
Liceul Tehnologic Lopatari, va rog sa-mi aprobati inscrierea la concursul de selectie in proiectul
european ,,EcoLopatari, mai sustenabil, mai responsabil!” finantat din fondurile aferente
Programului Erasmus+ in cadrul Actiunii Cheie 1 - Proiecte de mobilitate in domeniul
educatiei.

Mentionez ca doresc sa participa la:
[JActivitatea: Curs de formare " Environmental Education”
Tara: Italia
Localitatea: Napoli
Perioada: Octombrie 2023
[JActivitatea: " Outdoors EdVenture"
Tara: Cipru
Localitatea: Larnaca
Perioada: Februarie 2023

Declar cd am luat la cunostintd prevederile legale in vigoare si informatiile prevazute in
Ghidul programului Erasmus+ 2023, si in Apelul national la propuneri pentru proiecte Erasmus+
2023 (disponibile pe site-ul https://www.erasmusplus.ro/documente-candidatura), precum si de
obligatia pe care o am de a respecta contractul incheiat intre mine si Liceul Tehnologic Lopatari
(ca parte a contractului dintre Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale si Liceul Tehnologic Lopatart).

Ma angajez sa respect cerintele si termenele prevazute de implementarea proiectului
Erasmus+ - Actiunea Cheiel ,,EcoLopatari, mai responsabil, mai sustenabil!”, sa particip la
activitdtile care imi revin si sa Intocmesc toate documente solicitate de echipa de proiect, sa
asigur diseminarea informatiilor dobandite la cursul de formare la care ma inscriu si sa asigur
sustenabilitatea proiectului.

Subsemnatul/(a), , declar
ca informatiile furnizate in dosarul de candidatura sunt complete si corecte in fiecare detaliu.

Anexez prezentei cereri:

- scrisoare de intentie

- fisa de autoevaluare si evaluare

- CV Europass insotit de documente justificative

- copie dupa decizia de incadrare.

Data.......ooooveiiiiii .. Semnatura .......ccoovveiiiiiiiiiiiin...

Domnului Director al Liceului Tehnologic Lopatari



LICEUL TEHNOLOGIC
com. Lopatari, jud. Buzau )

MINISTERUL EQUCATIHI Tel / fax : 0238 / 704080

E-mail: scoala_lopatari@yahoo.com
Web: www.scoalalopatari.ro

1. CV Europass — va cuprinde:

a. format general (organizare informatii, respectare format, tehnoredactare)

b. experienta profesionald (responsabil /membru in comisii scolare, voluntar, implicare in
proiecte, implicare in activitati care au condus la cresterea prestigiului scolii — scriere de
proiecte, premii obtinute cu elevii, diversificarea ofertei curriculare a scolii prin CDS-uri, lucrari
publicate, etc.)

c. educatie si formare continud (programe de formare in didactica specialitatii, cursuri formator,
metodist, mentorat, absolvire de cursuri Th mod constant)

2. Scrisoare de intentie — va cuprinde

a. format general (respectare format standard, tehnoredactare, claritatea si coerenta mesajululi,
ortografie si punctuatie).

b. continut (expunerea motivatiei si a argumentelor, corelarea motivatiei cu nevoile institutiei,
descrierea competentelor detinute care recomanda candidatul, mentionarea unei nevoi personale
de formare care corespunde nevoii institutiei ca parte din proiect si care va fi remediata prin
implicarea n proiect)

C. disponibilitatea de lucru in echipa, de lucru in afara programului si de transfer al informatiilor
obtinute din mobilitate, de realizare a activitatilor si a materialelor din proiect.

3. Interviu — pe baza fisei de evaluare si autoevaluare a candidatilor in care este inclus si testul
de competente de comunicare in limba engleza.
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ANEXA 4

Rezultatele Tnregistrate in urma desfasurarii selectiei GT mobilitati
Erasmus, organizat de citre Liceul Tehnologic Lopétari in perioada__,

pentru selectia cadrelor didactice care vor participa la mobilitati de formare

continua europene

Nr. crt. Numele si prenumele Flux mobilitate 1 Punctajul Declarat
candidatului obtinut promovat/nepromovat
1
2
3
4
5
6
7
8
Nr. crt. Numele si prenumele Flux mobilitate 2 Punctajul Declarat
candidatului obtinut promovat/nepromovat

ONOO| A BDWN -
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ANEXA 5
DECLARATIE
SUbSEMNAtUL(Q). .. .v e e e
avand functia de ... , o la ,
localitatea ..............ccoeeiiiinnn.. , judetul ...l , posesor al BI/CI seria .......... ,
numarul ... ,eliberat de ....ooviiiiii , la data de ............ ,
avand CNP ..., , telefon ... , declar pe propria

raspundere, cunoscand prevederile art. 292 din Codul Penal, ca nu am afini sau rude pana la
gradul IV inclusiv, care participa la concursul de selectie in proiectul european ,,EcoLopatari,
mai responsabil, mai sustenabil” 2023-1-RO01-KA122-SCH000134083 finantat din fondurile
aferente Programului Erasmus+ in cadrul Actiunii Cheie 1 - Proiecte de mobilitate Tn domeniul
educatiei.

Data, Semnatura,



